UNIVERSIDADE EDERAL DO PARA
INSTITUTO DE TECNOLOGIA
FACULDADE DE CONSERVAGAO E RESTAURO

RESOLUCAO N° 03, DE 22 DE SETEMBRO DE 2023

Institui 0 Regulamento dos Estagios Supervisionado
Obrigatorio e Nao Obrigatorio do Curso de Bacharelado
em Conservacdo e Restauro da Faculdade de
Conservacdo e Restauro da Universidade Federal do
Para.

A Diretoria da Faculdade de Conservacdo e Restauro (FACORE) do Instituto de Tecnologia
(ITEC) da Universidade Federal do Para (UFPA), no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pelo Regimento Geral da UFPA e em cumprimento a decisédo do Conselho da
FACORE em reunido realizada no dia 22 de setembro de 2023, institui o Regulamento a
seguir:

| — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. — O regimento sobre os Estagios Supervisionados do Curso de Conservagédo e
Restauro da Universidade Federal do Para (UFPA) foi elaborado com base nos Artigos 74 a
78 da Resolucdo N°. 4.399, de 14 de maio de 2013 (CONSEPE) que aprovou o Regulamento
do Ensino de Graduacéo da Universidade Federal do Para e pela Resolugdo N°. 5.101, de 26
de outubro de 2018 que aprovou o Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em
Conservacgéao e Restauro.

Art. 2°. — Os Estagios Supervisionados do Curso de Conservagéo e Restauro obedecerdo aos
seguintes principios:

| - Articulagéo da formacao académica com o exercicio profissional.

Il - Efetiva participac&o do aluno em situacdes reais de trabalho.

[l - Fortalecimento da integracdo entre ensino, pesquisa e extensao.

Il - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3°. Estagio supervisionado é o conjunto de atividades de formacéao, tedrico-pratica,
programado e diretamente supervisionado, que visa promover o desenvolvimento de
habilidades e competéncias basicas, buscando assegurar a consolidagao e a articulacdo das
competéncias estabelecidas, gerais e especificas, bem como o desenvolvimento de atitudes
formativas para o exercicio profissional socialmente comprometido.

Art. 4°, Estagio supervisionado caracteriza-se como atividade curricular especifica que se
articula com os demais componentes curriculares, integrando a formacao discente nos termos
previstos no Projeto Pedagdgico do Curso de Conservacédo e Restauro.

Art. 5°. O Estéagio supervisionado podera ser obrigatério e ndo obrigatério.

§ 1°, Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do Curso, articulado com seus
principios e objetivos, cuja carga horaria constitui-se em requisito para aprovacao e obtencdo
de diploma.

§ 2°. Estagio ndo obrigatorio € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatéria do Curso, podendo ser contabilizado como atividade
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curricular complementar ou de extensao, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.
Art. 6°. O Estagio supervisionado obrigatdrio tem por objetivo propiciar ao discente:
| - A aplicacdo e a ampliacdo dos conhecimentos proprios de sua formagao profissional.

Il - A percepcdo da realidade do seu meio profissional e social e o desenvolvimento
da sua capacidade critica.

Il - A autonomia intelectual pela aproximacdo entre a formacdo académica e a formacéo
profissional.

IV - O desenvolvimento de habilidades e atitudes necessérias a aquisicdo das competéncias
profissionais técnicas e humanisticas.

V - O desenvolvimento do senso de responsabilidade e compromisso com sua carreira
profissional.

Art. 7°. Para a realizagdo do Estagio supervisionado obrigatorio o discente devera estar
cursando regularmente o curso, devidamente matriculado nessa atividade curricular e atender
aos requisitos previstos neste Regulamento.

§1° A matricula na atividade de Estagio supervisionado obrigatério podera ser realizada apos
o0 aluno ter concluido o 5° semestre do Curso e ap0s a assinatura de Termo de Compromisso
de Estagio Obrigatéria (Anexo |) celebrado com a Concedente do Estagio.

§ 2°. A carga horaria a ser cumprida em Estagio Supervisionado obrigatério € de 120 horas,
sendo que as horas que excederem as 120 necessarias ao cumprimento do Estagio
obrigatorio poderdo ser creditadas como atividade de extens&o.

lll - DOS CONCEDENTES DE ESTAGIO

Art. 8°. Sdo Concedentes de Estagio as instituicbes e entidades publicas e privadas, as
organizacdes sociais, 0s movimentos sociais e o0s profissionais liberais autbnomos
devidamente registrados em seus Conselhos de Classe, na forma da Lei, que,
preferencialmente, tenham celebrado Convénio com a UFPA para esta finalidade e que
atendem as seguintes condicoes:

| - Ofertar instalacdes que tenham condigcbes de proporcionar ao discente, atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural.

Il - Indicar funcionéario de seu quadro de pessoal com formacdo ou experiéncia profissional
compativel a area da conservacdo-restauracdo para orientar e supervisionar o estagiario,
observadas as premissas legais.

lIl - Contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no Termo de Compromisso.

IV - Por ocasido do desligamento do estagiario, ser4 entregue a esta Declaracdo de
Realizagdo do Estagio (Anexo Il) com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliagdo de desempenho.

V - Manter a disposi¢ao da supervisdo da Coordenacéo de Estagios da FACORE, documentos
gue comprovem a relacao de estagio.
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VI - Enviar a Coordenacédo de Estagios da FACORE, trimestralmente, relatério de atividades
com ciéncia obrigatoria do estagiario.

Paragrafo Unico. Por meio da Coordenacdo de Estagios, a FACORE buscara ampliar o
universo de Concedentes a que se refere o caput deste Artigo, prestando esclarecimentos e
divulgando informacBGes acerca das possibilidades e das vantagens da celebracdo do
Convénio com a UFPA.

Art. 9°. O Estagio supervisionado podera ser realizado por meio de atividades em programas
e projetos de extensdo e de pesquisa ou em empreendimentos de interesse social e
comunitario, de natureza urbana ou rural.

Pardgrafo Unico. Nas situagBes previstas no caput deste artigo, o supervisor de Estagio
devera ser docente efetivo da UFPA e membro da equipe do programa ou do projeto de
extensao ou de pesquisa.

Art. 10. O Supervisor do Estagio designado pela Concedente, devera:
| - Contribuir na elaboracéo do Plano de Atividades de Estéagio (Anexo IlI)
Il - Acompanhar e avaliar o estagiario de acordo com o Plano de Atividades.

Il - Subsidiar a Coordenacéo de Estagios da FACORE na avaliacdo do estagiario por meio de
Relatorios.

IV - Receber a visita do Coordenador de Estagios da FACORE ou de professor por este
designado, permitindo-lhe acesso as instalagbes e prestando as informagfes solicitadas
relativas ao desenvolvimento do Estagio.

Art. 11. O Estagio Supervisionado serd efetivado mediante a assinatura de Termo de
Compromisso de Estagio Obrigatério ou do Termo de Compromisso de Estagio N&o
Obrigatério (Anexo V) e a elaboracdo de Plano de Atividades de Estagio que a este sera
anexado.

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso a que se refere o caput deste artigo pode ser
interrompido unilateralmente a qualquer momento, pela instituicdo convenente ou pelo
estagiario.

Art. 12. A supervisdo de Estagio ndo obrigatério serd realizada por funcionario da parte
Concedente, cabendo & Coordenacédo de Estagio da FACORE o acompanhamento de sua
realizacdo, no que couber.

Art. 13. O estagiario devera ser incluido em apdlice de seguro contra acidentes pessoais,
antes de iniciar o Estagio, cujo nimero constara do Termo de Compromisso.

§ 1°. Cabera a Concedente do Estagio ndo obrigatério a responsabilidade pelo seguro.

§ 2°, Para o Estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacdo do seguro podera,
alternativamente, ser assumida pela UFPA.

IV - DO ESTAGIARIO

Art. 14. A jornada de atividade em Estagio seré definida de comum acordo entre a instituicao
de ensino, a parte concedente e o aluno estagiério, constard do Termo de Compromisso e
sera compativel com as atividades escolares, ndo podendo ultrapassar 6 (seis) horas diarias
e 30 (trinta) semanais.
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Paragrafo Unico. Por ocasi&o das verificacdes de aprendizagem periddicas ou finais, a carga
horéria do Estagio sera reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de
Compromisso e devidamente comprovados pela Coordenacéo de Estagio da FACORE.

Art. 15. A duracao do Estagio na mesma parte Concedente ndo poderd exceder 2 (dois) anos.

Art. 16. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo que venha a ser
acordada, sendo compulsoéria a sua concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese
de estagio ndo obrigatorio.

Paragrafo Unico. O estagiario podera inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do
Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 17. E assegurado ao estagiario, sempre que o Estagio tenha durac&o igual ou superior a
01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias a ser gozado, preferencialmente, durante
suas férias escolares.

§ 1°. O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario receber
bolsa ou outra forma de contraprestagéo.

§ 2° Nos casos em que o Estagio tiver duragéo inferior a 01 (um) ano, os dias de recesso
previstos neste artigo serdo concedidos de maneira proporcional.

Art. 18. Aplica-se ao estagiario a legislacao relacionada a saude e a seguranc¢a no trabalho,
sendo sua implementacdo de responsabilidade da parte Concedente do Estagio.

Art. 19. E dever do estagiario:

| - Apresentar perfil compativel com os programas e os projetos desenvolvidos pela instituicéo
convenente.

Il - Agir de forma ética, cumprindo as normas disciplinares de trabalho e preservando sigilo
referente as informacdes a que tiver acesso na empresa.

IIl - No caso de estagio supervisionado obrigatdrio apresentar a Coordenacgéo de Estagio na
FACORE Relatério de Atividades de Estagio (Anexo V) regularmente e um Relatério
conclusivo, ao final do Estagio.

IV - Em se tratando de Estagio supervisionado néo obrigatério, apresentar a Coordenacao de
Estagio na FACORE Relatério de Atividades de Estagio a cada seis meses ou antes, na
hipotese de a duracdo ser inferior a esse periodo.

V - DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO

Art. 20. A coordenacéo das atividades de Estagio na FACORE seré exercida por docente
efetivo da Faculdade a quem compete:

| - Manter intercambio com a Central de Estagios, da Coordenadoria de Apoio ao Discente
(CADIS) no ambito da Diretoria de Ensino da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagéo (PROEG)
visando a integracao das politicas e das diretrizes aplicaveis a realizagdo das atividades de
Estagio na FACORE.

Il - Propor estratégias de avaliacdo da politica de Estagio do Curso.

Il - Auxiliar na identificagdo das instituicdes com condi¢Bes satisfatorias para oferta de
Estagio, em conformidade com o estabelecido no Art. 9°.
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IV - Avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio obrigatério e sua adequacéo a
formacéao cultural e profissional do educando.

V - Alimentar os bancos de dados mantidos e gerenciados pela Central de Estagios, da
Coordenadoria de Apoio ao Discente (CADIS) no ambito da Diretoria de Ensino da Pr4-Reitoria
de Ensino de Graduacado (PROEG).

VI - Encaminhar a Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) a relacdo dos alunos em Estagio
supervisionado obrigatério para fins de contratacdo do Seguro contra acidentes pessoais.

VIl - Contribuir com o estabelecimento das atividades a serem desenvolvidas nos Estagios,
em conformidade com o percurso académico do estudante.

VIII - Acompanhar e colaborar com a realiza¢do dos Planos de Atividades do estagiario.

IX - Avaliar o desempenho do discente em estagio obrigatério, em conformidade com o Plano
de Atividades.

X - Avaliar as solicitacbes de aproveitamento como estagio obrigatorio, dos Estagios
desenvolvidos no ambito de programas de mobilidade académica, no pais ou no exterior.

XI - Zelar pelo cumprimento das clausulas do Convénio celebrado entre a Concedente do
Estagio, a UFPA e a FACORE.

Xl - Desempenhar outras atividades correlatas as suas fun¢gdes de Coordenador de Estagio.

Art. 21. Para responder pelas atividades de Coordenagdo do Estagio, serd atribuida ao
docente Coordenador carga horaria de 06 (seis) horas semanais, acrescida de 02 (duas) horas
por cada grupo de 05 (cinco) alunos matriculados na atividade de estagio obrigatorio.

VI - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 22. Durante a implantagdo dos dispositivos contidos neste Regulamento sera admitida a
validacdo de estagios supervisionados realizados pelos alunos, mediante Requerimento de
Validacdo de Estagio (Anexo VI) apresentado pelo aluno & Coordenacdo de Estagios da
FACORE, posteriormente homologada pela Direcédo da Faculdade, e observadas as seguintes
condicoes:

| - O Estégio tenha sido realizado a partir do 6° semestre com a integralizagédo correspondente
das disciplinas previstas no percurso regular curricular do Curso de Conservacado e Restauro.

II - O aluno tenha cumprido, no minimo, 120 horas de estagio.

lIl - O aluno apresente documento que comprove a relacdo de estagio com o Concedente
(Contrato, Termo de Compromisso, Declaracdo do Concedente ou similar) no qual conste o
periodo e o horario de suas atividades.

IV - Seja apresentado documento contendo a descricdo detalhada das atividades técnicas
realizadas no periodo de estagio, contendo a avaliagdo do profissional que o supervisionou.

V - Outros documentos julgados pertinente pela Coordenacao de Estagio.

Art. 23. Ficam aprovados os Anexos |, II, lll, IV, V e VI, 0s quais sdo partes integrantes e
inseparaveis desta Resolucao, sendo:

a) Anexo | - Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério;

b) Anexo Il - Declaracdo de Realizacdo de Estagio;
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¢) Anexo lll - Plano de Atividades do Estagio;

d) Anexo IV - Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatorio;

e) Anexo V - Relatério de Atividades de Estégio, Obrigatorio e Nao Obrigatério;
f) Anexo VI - Requerimento de Validacéo de Estagio.

Art. 23. Este Regulamento deve ser revisto por ocasido da revisao do Projeto Pedagoégico do
Curso ou a qualquer tempo, mediante sugestbes de aperfeicoamento que venham a ser
aprovadas pelo Conselho da FACORE.

Art. 24 - A presente Resolucdo entrar4 em vigor na data de sua aprovacao, revogando-se as
disposi¢cbes em contrario.
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